Na temelju &lanka 26. Statuta Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Osjetko-baranjske Zupanije, a u
vezi s €lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19), ravnateljica
izv.prof.dr.sc. Natasa Turi¢ donosi:

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA
U
NASTAVNOM ZAVODU ZA JAVNO ZDRAVSTVO
OSJECKO-BARANJSKE ZUPANIJE

| OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduje se organizacija blagajni¢kog poslovanja Nastavnog zavoda za javno
zdravstvo Osjetko-baranjske Zupanije (u daljnjem tekstu Zavod), placanje i naplata gotovim novcem,
odgovornost za blagajni¢ko poslovanje, poslovne knjige i dokumentacija u blagajni¢kom poslovanju,
uredno i pravovremeno vodenje blagajni¢kog dnevnika konzistentnost izmedu stavaka blagajne 1
izvornih dokumenata, blagajni¢ki maksimum, primopredaja blagajne, postupanje s manjkovima 1
viskovima u blagajni i ostala pitanja vazna za blagajnicko poslovanje.

U svim situacijama u kojima je to moguce preporucuje se bezgotovinsko pla¢anje putem transakcijskih
ratuna kod banaka, dok se gotovinska pla¢anja i naplate koriste samo za to uobiCajenim situacijama,
odnosno ako za tim postoji potreba.

Clanak 2.

U Zavodu se osigurava praéenje gotovine analiti¢ki, po vrstama i u skladu s potrebama. Gotovinu
Zavoda Cine:

- gotov novac podignut s poslovnog racuna

- strana gotovina podignuta s poslovnog racuna

- gotov novac temeljem povrata vise isplac¢enih predujmova za sluZbena putovanja,

- gotov novac naplaéen od stranaka/ kupaca i

- gotov novac koji se nalazi u blagajni.

Clanak 3.
Blagajni¢ko poslovanje Zavoda organizirano je putem:

- glavne blagajne Zavoda (kunska i devizna) na adresi Drinska 8, Osijek
- pomo¢nih blagajni (porto blagajne) i to;
- porto blagajne — u Sluzbi mikrobiologije, na adresi Franje KreZme 1, Osijek
- porto blagajne — u Sluzbi za epidemiologiju, na adresi Franje KreZme 1, Osijek
- porto blagajne — u Sluzbi za ekologiju, na adresi Franje Krezme 1., Osijek
- porto blagajna — u Sluzbi $kolske medicine, na adresi Drinska 8, Osijek
- porto blagajna — u Sluzbi za DDD, na adresi Drinska 8, Osijek
-porto blagajna — u Centru za zdravstvenu zaStitu mentalnog zdravlja, prevencije 1
izvanbolnitkog lijeSenja ovisnosti, na adresi Drinska 8, Osijek
- porto blagajne ispostave u Dakovu, na adresi Petra Preradovica 2




- porto blagajne ispostave u Donjem Miholjcu, na adresi Trg Ante Stardevica 2
- porto blagajne ispostave u NaSicama, Bana J. Jelagiéa 6

- porto blagajnu ispostave u Belom Manastiru, Skolska ulica 5,

- porto blagajna ispostave Belis¢e, Vijenac Gutmanna S.M.28.

Porto blagajne su u obvezi da dnevno vrSe uplatu utr¥ka u glavnu blagajnu (ili slijedeci radni dan).
Glavna blagajna uplatu utr§ka polaZe na poslovni raun Zavoda dnevno (ili slijededi radni dan).

Radi potrebe boljeg reguliranja poslovanja porto blagajni iz glavne blagajne 2. sijenja tekuce godine
obavlja se isplata kako slijedi

- uiznosu od 70,00 eur zaduzuje se odgovorna osoba za potro blagajnu mikrobiologije

- uiznosu od 70,00 eur zaduZzuje se odgovorna osoba za porto blagajnu epidemiologije

- uiznosu od 40,00 eur zaduZuje se odgovorna osoba za porto blagajnu ispostave Pakovo

- uiznosu od 20,00 eur zaduZuje se odgovorna osoba za porto blagajnu ispostave Nasice

- u iznosu od 20,00 eur zaduZuje se odgovorna osoba za porto blagajnu ispostave Belis¢e

- uiznosu od 20,00 eur zaduZuje se odgovorna osoba za porto blagajnu ispostave Donji Miholjac
- uiznosu od 20,00 eur zaduZuje se odgovorna osoba za porto blagajnu ispostave Beli Manastir

- u iznosu od 40,00 eur zaduzuje se odgovorna osoba za porto blagajnu zdravstvene ekologije

ZaduZene osobe u obvezi su razduZiti se na dan 31.12. tekuée godine, odnosno izvrsiti povrat novca u
glavnu blagajnu, a imenovat ¢e se Odlukom ravnatelja.

Operativno poslovanje s porto blagajnama i dnevna primopredaja poto blagajni vodit ée se interno po
odjelima koji su zaduzili porto blagajne putem ,, Zapisnika o primopredaji (porto blagajne)* (Privitak
br.1).

Sav promet gotovog novca evidentira se u glavnoj blagajni (blagajni u EUR).
Svaka blagajna vodi se zasebno.

Za stranu gotovinu vodi se zasebna devizna blagajna za svaku valutu.

1I DEFINICIJE I SKRACENICE 5
Clanak 4.

Glavna blagajna — obavlja sve blagajnicke poslove, nadzire i objedinjuje rad pomoénih (porto
blagajni). Vodi blagajni¢ki dnevnik, pravi uplatnice, isplatnice.

Blagajnik glavne blagajne prima uplate gotovog novca u blagajnu i uplate pomo¢énih blagajni (porto
blagajne) te salinjava blagajnicki izvjestaj uz koji prilaZe vjerodostojnu dokumentaciju svaki dan.
PolaZe gotov novac na ratun u banci istog dana ili najkasnije slijedeéeg radnog dana.

Pomoc¢na blagajna (porto blagajna) — svakodnevno prima utr¥ak od naplate participacije, obavljenih
usluga. Nakon obavljene usluge pravi i izdaje gotovinski raun u dva primjerka. Jedan primjerak daje se
pacijentu, a drugi ostaje u porto blagajni.

Utrzak uplacuje u glavnu blagajnu. Na kraju dana pravi rekapitulaciju svih uplata te zajedno s gotovim
novcem i pojedina¢nim radunima s privicima dostavlja u glavnu blagajnu svaki dan ili najkasnije
slijededi radni dan.



Utrzak se sastoji od gotovog novea i slipova po platnim karticama i predaje se u glavnu blagajnu.
Blagajni¢ke uplatnice - blagajnik ispostavlja prilikom svake uplate gotovog novca u blagajnu

Blagajni¢ke isplatnice — blagajnik ispostavlja prilikom svake isplate gotovog novea iz blagajne

Blagajnitko izvjeSée (blagajnicki dnevnik) — blagajnicke uplatnice i blagajnicke isplatnice upisuju se
u blagajni¢ki dnevnik po redoslijedu nastanka dogadaja u razdoblju za koje se izvjesce sastavlja.

Blagajnitki maksimum — iznos gotovog novca koje s moZe zadrZati u blagajni na kraju radnog dana.
Iznad visine blagajni¢kog maksimuma novac se odmah polaZe na poslovni ra¢un Zavoda.

Putni nalog — poslodavac izdaje radniku nalog za sluzbeno putovanje u kojem se navode podaci o
razlogu upuéivanja na putovanje, trajanju putovanja, te uvjetima i nalinu na koji ¢e mu nadoknaditi
nastale troskove. Sadrzaj putnog naloga propisuju odredbe Pravilnika o porezu na dohodak.

Gotov novac — jesu nov&anice i kovanice eura i eurocenta

Gotovinski promet obuhvaca sva pla¢anja u gotovini. Obuhvadéa uplate, isplate i polaganje gotovog
noveca.

Strana gotovina — Strana gotovina u deviznoj blagajni i transakeije u stranoj gotovini iskazuju se po
vrstama i po vrijednosti utvrdenoj na bazi srednjeg tecaja Hrvatske narodne banke na dan pod kojim se
obavljaju transakcije

Transakcijski raéun — poslovnim subjektima omoguéuje obavljanje gotovinskih i bezgotovinskih
platnih transakcija u eurima i drugim valutama

m ODGOVORNOST ZA BLAGAJNICKO POSLOVANJE
Clanak 5.

Blagajni¢ke poslove vezano za glavnu blagajnu obavlja blagajnik, dok blagajnicke poslove vezano za
pomoénu blagajnu (porto blagajnu) obavljaju administratori/tehniari te su duZni voditi evidenciju
blagajni¢kog poslovanja (uplatnice, isplatnice i popratne priloge — slipove, ratune, potvrde o prodaji
roba i usluga).

Clanak 6.

Gotov novac se drZi u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik/administrator/tehnicar.

Svi su odgovorni za koli¢inu primljenog i izdanog gotovog novca i stanje gotovine u blagajni, te za
azurno (svakodnevno) i to¢no vodenje blagajnicke evidencije.

Clanak 7.

Zaposlenici — administratori/tehni¢ari na pomo¢noj (porto) blagajni duzni su svakodnevno (najkasnije
drugi dan) predati novac od utr¥ka u glavnu blagajnu, dok je zaposlenik glavne blagajne duzan
svakodnevno predati utrZzak — gotov novac u FINU/banku na poslovni radun Zavoda, ukoliko ima
promjena (uplata i isplata) toga dana, najkasnije slijedeceg radnog dana.




Clanak 8.

Novac u blagajni ne smije biti veéi od blagajni¢kog maksimuma. Gotov novac, iznad visine odredenog
blagajnitkog maksimuma primljen tijekom dana po bilo kojoj osnovi upladuje se na poslovni racun
otvoren kod banke/FINU istog dana, a najkasnije idueg radnog dana. Blagajnik glavne blagajne
posebno podiZe novce za dnevnice, a posebno za materijaine troskove.

Polaganje novca na poslovni raéun Zavoda kao i isplatu gotovine s poslovnog raduna moze obavljati 1
osobe koje ravnatelj posebno ovlasti.

v UPLATE I ISPLATE U BLAGAJNI
Clanak 9.

U glavnoj blagajni se obavljaju i evidentiraju slijedece uplate i isplate vezane uz:

- izdatke za sluZbena putovanja

- nabavu proizvoda i usluga

- isplate materijalnih trodkova, naknada i drugih primitaka radnicima i drugim fizi¢kim
osobama koje se ne smatraju i ne oporezuju kao dohodak a za koje je dopustena isplata
u gotovom novcu sukladno propisima o porezu na dohodak i drugim posebnim
propisima

- ostale uplate i isplate gotovog novca koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja
Zavoda

Clanak 10.

U porto blagajni (pomoéne blagajne) napladuje se i evidentiraju uplate temeljem:
- obavljenih usluga
- uplate participacije

Iz porto blagajne (pomocéne blagajne) ispladuje se gotov novac za
- uplatu naplacenog gotovog novea u glavnu blagajnu

Clanak 11.

U deviznoj blagajni prima se i evidentira uplata strane gotovine:
- podignute s poslovnog raduna u banci
- po obracunu putnog naloga

Iz devizne blagajne ispladuje se i evidentira isplata strane gotovine:
- predujam za sluzbeno putovanje u inozemstvo,
- dnevnice i druge troskove nastale na sluzbenom putovanju

Strana gotovina u deviznoj blagajni i transakeije u stranoj gotovini iskazuju se po vrstama i po
vrijednosti utvrdenoj na bazi srednjeg tedaja Hrvatske narodne banke na dan pod kojim se obavljaju
transakcije.

Strana gotovina koja ostane u deviznoj blagajni na kraju radnog dana mora se po zakljuéivanju
blagajni¢kog izvjestaja, a najkasnije sljedeéi radni dan poloZiti na devizni radun.



Blagajni¢ki izvje3taj posebno se vodi za svaku valutu.
Clanak 12.

Isplate i uplate iz/u glavnu blagajnu i deviznu blagajnu obavljaju se na temelju isprave kojom se
dokazuje nastali poslovni dogadaj i naloga/odobrenja za isplatu, odnosno uplata (radun, nalog za
sluzbeno putovanje, odluka i dr.) potpisanog od strane ravnatelja ili druge ovlastene osobe na koju su
posebnom odlukom ravnatelja prenesene ovlasti.

Clanak 13.

Po radunima za nastale troSkove isplata ¢e se obavljati pod uvjetom da racun glasi na Zavod i na istom
je naveden OIB Zavoda.

Raduni, putni nalozi i druge isprave moraju se dostaviti na isplatu (uplatu) u blagajnu najkasnije u roku
Sest (6) dana po udinjenom trosku odnosno obavljeno sluZbenom putovanju u zemlji 1 inozemstvu.

A% BLAGAJNIéKE ISPRAVE 1 EVIDENCIJE
Clanak 14.

Blagajni¢ko poslovanje vodi se pomocu radunala, podaci se izravno unose u ratunalo putem racunalne
aplikacije — programa (u formirane uplatnice, isplatnice, blagajnicki izvjestaj). Promet gotovog novea u
blagajni evidentira se temeljem slijede¢ih isprava:

- blagajni¢ke uplatnice

- blagajni¢ke isplatnice

- blagajni¢kog izvjestaja/dnevnika

Ispostavljaju je u trenutku nastanka poslovnog dogadaja.

Evidencije o dnevnom gotovinskom prometu moraju se voditi na mjestu na kojem se ti primici ostvaruju
{ svakom trenutku moraju biti dostupne poreznom tij elu u postupku poreznog nadzora.

Clanak 15.

Blagajni¢ke isprave moraju imati zadovoljavajuéu formu (naziv i redni broj isprave, uplaeni/isplaceni
iznos, datum i mjesto izdavanja isprave, kratak opis poslovne transakcije, potpisi ovlastenih osoba —
blagajnik, uplatitelj/isplatitelj, likvidator).

Blagajni¢ke isprave moraju sadrzavati sve podatke iz kojih se moZze nedvojbeno spoznati poslovni
dogadaj odnosno narav, vrijednost i vrijeme nastanka novcane transakcije.

Svaka isprava u vezi s gotovinskom uplatom i isplatom mora biti (elektroni¢ki) numerirana i sastavljena
tako da je isklju¢ena mogucnost naknadnog upisivanja podataka, te potpisana od strane blagajnika 1
uplatitelja/primatelja gotovog novcea.

Sastavljane (ispisivanje) i potpisivanje isprave o isplati i uplati je jednokratno.

Clanak 16.




Zaprimljenu dokumentaciju blagajnik/administrator/tehnicar kontrolira formalno, radunski i sustinski,
fizi¢kim brojanjem potvrduje to¢nost uplaéene i isplacene gotovine.

Provjerava ispravnost primljenih novéanica i kovanog novca. Ukoliko uogi krivotvorenu novéanicu ilj
sumnjiv primjerak nov&anice duzan Je obavijestiti nadleznog voditelja i pokusati na najpogodniji nadin
zadrZati stranku koja mu je urucila ovakvu novéanicy. NadleZni voditelj o tome obavjedtava policiju.

Ako se prilikom brojanja novca utvrdi neslaganje, blagajnik/administrator/tehnigar vraca viSak novca
uplatitelju, trazi razliku od uplatitelja za manje primljeni iznos. Ako uplatitelj ne moze predati razliku
novea, blagajnik/administrator/tehnidar vraca uplatitelju cijeli iznos primljenog novca i primljene
knjigovodstvene isprave.

Ispisuje uplatnicu na ime i svrhu uplate prema priloZenoj dokumentaciji, ispisuje isplatnicu na ime i
svrhu isplate po priloZenom radunu i obavlja isplatu gotovine.

Izdaje se zasebna brojéano oznadena uplatnica odnosno isplatnica u dva (2) primjerka koju potpisuje
blagajnik/administrator/tehnicar te uplatitelj odnosno primatelj novca. Nije dozvoljeno grupiranje
istovrsnih uplata, odnosno isplata.

Original uplatnice predaje se uplatitelju gotovog novca, a kopija s vjerodostojnom dokumentacijom
(ponudama, ra¢unom s prilozima) ostaje u blagajni i prilaZe se uz blagajnicki izvjestaj/rekapitulaciju.

Original isplatnice s vjerodostojnom dokumentacijom (rjesenje, raun, nalog ili drugi relevantan

dokument) prilaZe se uz blagajni¢ki izvjestaj kopija isplatnice predaje se primatelju gotovog novca uz
identifikaciju.

Pogresno upisan podatak na uplatnicama 1 isplatnicama ne smije se brisati ili ispravljati. Ponistava se
precrtavanjem s dvije usporedne crte po dijagonali (,storno* ili »poniSteno®) i potpis
blagajnika/administratora/tehni¢ara.

Porto blagajna jedan primjerak uplatnica i isplatnica zajedno s dokumentacijom temeljem koje je
obavljene uplata/isplata i rekapitulacijom $alje blagajniku glavne blagajne.
Postupak zaprimanja novea u glavnu blagajnu

Clanak17.
Blagajnik glavne blagajne kod zaprimanja utrska porto blagajne, novca od otplate rate kredita
otkupljenih drustvenih stanova, uplate kupaca i sl. ispisuje uplatnicu kojom zaprima novac u blagajnu.
Podizanje gotovog novea s poslovnog racuna u banci

Clanak 18.
Za isplatu putnih naloga i materijalnih troSkova, blagajnik glavne blagajne podize gotovinu sa
poslovnog ratuna Zavoda. Za podignutu gotovinu ispisuje se blagajnicka uplatnica kojom se gotovina

polaZe u glavnu blagajnu. Uplata u blagajnu odnosno povrat vise isplacene akontacije za sluzbeni put
obavlja se na temelju obracunanog putnog naloga.



Pri uplati u blagajnu gotovog novca podignutog s poslovnog racuna u banci potrebno je priloziti nalog
HUB 3 ili slip s bankomata.

Naplata u gotovu novcu moze se primiti u iznosu manjem od 10.000,00 eur.
Za svaku pojedina¢nu uplatu gotovog novca u glavnu blagajnu, blagajnik ispostavlja uplatnicu.
Uplatnica se upisuje po redoslijedu u blagajnic¢ki dnevnik.
Isplate gotovog novca iz glavne blagajne
Clanak 19.
Isplate gotovog novca obavljaju se na temelju pismenog naloga danog od strane ovlastene osobe. Kroz

glavnu blagajnu ispladuju se gotovinski rauni koji moraju glasiti na ustanovu, za nabavu dobara i
usluga kod pravnih i fizi¢kih osoba koje obavljaju registriranu djelatnost u iznosu do 700,00 eur po

Isplate naknada i materijalnih prava radnika dopustena su u iznosima propisanim propisima o porezu na
dohodak.

Za svaku pojedinanu isplatu gotovog novca iz glavne blagajne ispisuje se isplatnica i upisuje se po
redoslijedu u blagajnicki dnevnik.

Clanak 20.
Sve uplatnice i isplatnice upisuju se kronoloskim redom u blagajnicki izvjestaj/dnevnik.
Blagajnicki izvjeStaj/dnevnik vodi se i zakljuCuje dnevno, ukoliko ima promjena (uplata i isplata) tog

dana.

Polaganje gotovog novca na poslovni racun u banci

Clanak 21.

Na kraju dana gotov novac se uplacuje na poslovni raéun Zavoda ili najkasnije slijedeéeg radnog dana.
Ispostavlja se isplatnica i utvrduje stvarno stanje blagajne.

Stanje gotovog novca prenosi se u sljedeée blagajniCko izvjesée kao pocetno stanje.

A% | KONTROLA BLAGAJNICKOG POSLOVANJA
Clanak 22.

Po zakljuCenju blagajni¢kog izvjeStaja potpisan od strane blagajnika glavne blagajne sa svim priloZenim
ispravama o uplatama i isplatama te izvornim ispravama na osnovu koji se u izvriene uplate/isplate




(raCun, obratun putnog naloga, odluka i dr.) blagajnik glavne blagajne dostavlja osobi koja obavlja
kontrolu blagajne (likvidatoru).

Clanak 23.

Osoba koja obavlja kontrolu blagajne (likvidator) duZna je provjeriti vjerodostojnost knjigovodstvene
isprave te istu potpisati. Svojim potpisom potvrduje njihovu vjerodostojnost. Osoba je duZna provjeriti:

e sadrZi li blagajnicka isprava sve potrebne podatke,

e je li blagajnicka isprava potpisana od strane blagajnika/administratora/tehnidara i
primatelja/uplatitelja novca,

slijedi li upisani brojevi uplatnica i isplatnica numericki niz,

jesu li u blagajnickom izvjestaju evidentirane sve uplatnice i isplatnice,

postoji li za svaku isplatnicu nalog za isplatu,

jesu li uz uplatnice/isplatnice priloZene izvorne isprave (racuni, putni nalozi i dr.) temeljem kojih
su obavljene uplate/isplate,

e odgovaraju li iznosi na izvornim ispravama iznosu na blagajnic¢koj isplatnici,

e odgovaraju li iznosi u blagajnickom izvjestaju iznosima na uplatnicama i isplatnicama,

e jesuli uplatnice i isplatnice upisane u blagajnicki izvjestaj ispravno zbrojene i dr.

Provjerene i potpisane blagajni¢ke isprave s prilozima dostavljaju se u ralunovodstvo na knjiZenje
najkasnije slijede¢i radni dan.

Clanak 24.

Blagajnicki dnevnik s dokumentima o isplati i uplati, prije njegove predaje u raunovodstvo Zavoda na
knjiZzenje, mora biti potpisan od strane blagajnika/administratora/tehni¢ara, primatelja odnosno
isplatitelja i osobe koja obavlja kontrolu blagajne.

Clanak 25.

Blagajnicki izvjestaj vodi se za svaku poslovnu godinu. Na kraju godine se zaklju¢uju i &uvaju 11
godina (pomoc¢na poslovna knjiga).

VI VISAK I MANJAK NOVCA U BLAGAJNI
Clanak 26.

Viskovi ili manjkovi gotovog novca obiéno se utvrde kod zakljucenja blagajne na kraju radnog dana, a
mogu se utvrditi izvanrednim ili redovnim popisom blagajne.

Ako je kontrolom blagajne ustanovljeno veée stanje gotovog novca od stanja iskazanog u blagajni¢kom
izvjeStaju, razlika gotov novca je blagajnicki viSak. Ako je kontrolom blagajne ustanovljeno stanje
gotovog novca manje od stanja iskazanog u blagajnickom izvjeStaju, razlika gotovog novca je
blagajnicki manjak.

Za kontrolom utvrdeni blagajni¢ki viSak odnosno manjak gotovog novca sastavlja se zapisnik. Uz
zapisnik prilaZe se izjava blagajnika i drugih odgovornih osoba. Na temelju zapisnika i izjava ravnatelj
donosi odluku o postupanju s viskom/manjkom gotovo novca.



Za utvrdeni viSak gotovog novca zaduZuje se blagajna, ispostavlja se blagajnicka uplatnica i ista se
evidentira u blagajni¢kom izvjestaju u stupcu ,,Primitak®

Blagajnicki manjak moZe nastati zbog greSaka pri ispostavljanju isplatnica i uplatnica, primanju i isplati
gotovog novca iz blagajne, evidentiranju blagajnickih isplatnice ili uplatnica u blagajni¢kom izvjestaju.
Za utvrdeni manjak gotovog novca u blagajni tereti se blagajnik. Ako se za nastali manjak ne tereti

blagajnik, isti se smatra dohotkom odgovorne osobe i oporezuje u skladu s odredbama Zakona o porezu
na dohodak.

Za utvrdeni manjak gotovog novca u blagajni, ispostavlja se blagajni¢ka isplatnica i ista upisuje u
blagajnickom izvjestaju u stupac ,,Jzdatak*.
VIII PRIMOPREDAJA BLAGAJNE

Clanak 27.
U slu€aju kada blagajnik privremeno ili trajno prestaje obavljati posao blagajnika (zbog odlaska na
godisnji odmor, bolovanja, prestanka radnog odnosa ili dr. razloga), a njegov posao preuzima druga
osoba, potrebno je popisati stanje gotovog novca i drugih vrijednosti u blagajni, stanje u knjizi blagajne
uskladiti sa stvarnim stanjem. Zapisnik o primopredaji blagajne potpisuju blagajnik i osoba koja
preuzima blagajnu, te voditelj sluzbe ili visi struéni savjetnik (Privitak br.2).
X BLAGAJNICKI MAKSIMUM

Clanak 28.

Blagajnic¢ki maksimum je iznos gotovog novca koji se moZe zadrZati u blagajni koncem radnog dana.

Clanak 29.

Za potrebe redovnog poslovanja utvrduje se blagajni¢ki maksimum glavne blagajne u iznosu od
7.500,00 eur

Iznos gotovog novca koji premasuje blagajnicki maksimum iz stavka 1. ovog &lanka, uplacuje se isti dan
na poslovni ratun Zavoda, a najkasnije iduc¢eg radnog dana.

Clanak 30.
Iznimno, odredbe ¢lanka 29. ovog Pravilnika ne primjenjuju se ako na radunu za redovno poslovanje
postoje evidentirani ne izvrSeni nalozi za placanje (blokada Ziro rauna). U tom slucaju gotov novac se

ne moze zadrZati u blagajni i u cijelosti se uplacuje, isti dan, a najkasnije idué¢i radni rad na poslovni
racun za redovno poslovanje (IBAN).

X POPIS IMOVINE
Clanak 32.




Pravilnikom o proratunskom ra¢unovodstvu i rac¢unskom planu propisano je obavljanje popisa novca i
druge vrijednosti u blagajni na kraju svake poslovne godine sa stanjem na datumn bilance.

XI ZAVRSNE ODREDBE )
Clanak 33.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Nastavnog zavoda za
javno zdravstvo Osjecko-baranjske Zupanije.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaziti Proces blagajmckog poslovanja KILASA: 401-01/19-
01/1, URBROIJ: 381-19-52 od 18.06.2019. i Blagajniko poslovanje — Uputa KLASA: 401-01/19-1/1,
URBROJ: 381-19-53 od 18.06.2019. godine, Odluka o blagajni¢kom poslovanju KLASA:401-01/15-
01/01, URBROIJ: 381-15-30 od 14. travnja 2015., Odluke o blagajni¢Ckom maksimumu URBROI:
4175/13 od 15. listopada 2013. godine i KLASA:401-01/21-01/01, URBROJ:381-10-21-26 od 07.
listopada 2021. godine. Proces blagajni¢kog poslovanja KLASA: 401-01/21-01/1, URBROJ: 381-10-
21-28 od 22. studenog 2021.

Klasa: 401-01/24-01/1
URBROI: 381-10-24-1
Osijek, 02. sijecnja 2024.
; 'Rawmateljlca
i r.sc. Natasa Turié
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